
ตัวอย่าง 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ           โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง                                                                              . 

ที ่                                                                      วันที่            25  มิถุนายน  2563                . 

เรื่อง    ขอรับการประเมินข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในการขอมีวิทยฐานะชำนาญการ 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 

อ้างถึง 1. หนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ.0206.3/ว21 ลงวันที ่5 กรกฎาคม 2560   

  ด้วยข้าพเจ้า นางสาวนันทิยา  ลักษิตานนท์   ตำแหน่ง ครู อันดับ คศ.1    วิทยฐานะ -           
โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 8 มีความประสงค์ขอรับการประเมิน
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในการขอมีวิทยฐานะชำนาญการ ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการฯ ตามหนังสือ
สำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ.0206.3/ว21 ลงวันที่ 5 กรกฎาคม 2560 โดยหลักเกณฑ์และวิธีการฯดังกล่าวได้
กำหนดให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการจากข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา
หรือนอกสถานศึกษาเป็นผู้ตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูล และเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาตามการ
ประเมินผลงาน นั้น 

  เพ่ือให้การประเมินตามหลักเกณฑ์และวิธีการฯ ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ.0206.3/ว21 
ลงวันที่ 5 กรกฎาคม 2560 ของข้าพเจ้าเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการฯ จึงขอให้ผู้อำนวยการพิจารณา
ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูล และเสนอความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณา
การประเมินผลงาน และดำเนินการประเมินผลงานที่เกิดจากการปฏิบัติหน้าที่ของข้าพเจ้า 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                                                                             ลงชื่อ 

                                                                                   (นางสาวนันทิยา  ลักษิตานนท์) 
                                                                                                ตำแหนง่ ครู 


